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 Ochrana sbirek definovana v zakoné o sbhirkach
muzejni povahy

* Ochrana sbirek ve vyhlasce MK ke sbirkovemu
zakonu

* VV\ybrané metodické pokyny MK majici dopad na
¢innosti spravcu depozitaru

* Prikazna sbirkova evidence a vyhledavani
sbirkovych predmétu — lokacéni evidence

 Rezim zachazeni se sbirkou — depozitarni a

I 4 ~

badatelsky rad
« Odpovednost spravce depozitare
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N G OCHRANA SBIREK PODLE ZAKONA

P Muzejni sbirka je verejnym
statkem podle zvlastniho
pravniho predpisu

Verejne prospesne sluzby
poskytované muzel

Vybrané verejne prospesné
sluzby poskytované muzei

Zakon ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek
muzejni povahy a o zméené néekterych dalsich
zakonu

« stanovi podminky evidence a ochrany sbirek

Slouzi k uspokojovani kulturnich,
vychovnych, vzdélavacich a informac€nich
potreb verejnosti

Spocivaji ve zpristupnovani a vyuzivani
sbirek nebo jednotlivych sbirkovych
predmétu a poznatku o prirodé, historii nebo
spole¢nosti



N G OCHRANA SBIREK PODLE ZAKONA

P Zakon ¢é. 122/2000 Sb., § 0 — « Umozneni zpfistupnovani sbirky nebo

, _ > jednotlivych sbirkovych predmétu
OCh_rana Sb'r_"_)k - hlavne verejnosti pro studijni a védeckeé ucely
povinnost zajistit:

o Stanovit rezim zachazeni se sbirkou

* Ochranu pred vioupanim nebo jednotlivymi sbirkovymi predmety
» Ochranu pred po$kozenim (zejména a dodrzovat jej
nepriznivymi vlivy prostredi) * Provadét kazdorocCni inventarizaci

 Zajisteni preparace, konzervovani a sbirek nebo jejich urcenych casti

restaurovani sbirky, je-li treba k jejimu ¢« Oznamit MK zniCeni nebo odcizeni
trvalému uchovavani sbirky nebo jednotlivych sbirkovych
» \edeni sbirkové evidence v predmetd, a to do 30 dnu ode dne, kdy
ofedepsané podobé se 0 tpm dozyedel,.a povsk’ytnouvt Policii
Ceskeé republiky evidencni, popf.
« Uchovavani Sbl'l’ky \' jejl' celistvosti, tak obrazoveé zéznamy odcizenych
jak byla zapsana do centralni evidence predmétd



N G OCHRANA SBIREK PODLE ZAKONA

P Vyhlaska MK ¢. 275/2000 Sb. ke
sbirkovému zakonu, § 1

Rezim zajist'ujici ochranu a trvalé « uchovavani sbirkovych predmétu v

uchovavani sbirek muzejni povahy: prostorach, v nichz jsou podle jejich povahy
zajistény odpovidajici fyzikalni a chemické

* ukladani sbirkovych pfedmeétu zplusobem, podminky, kterymi jsou zejména stala
ktery vylucCuje jejich poskozeni nebo zniCeni pfimé&fena teplota vzduchu, stala pfiméfena

« ochrana sbirkovych pfedmétu proti poZaru, vihkost vzduchu, minimalini prasnost,
poskozeni vodou nebo chemickymi latkami ochrana proti svetelnemu zareni

« uchovavani sbirkovych pfredmétu v
prostorach zajisténych mechanickymi nebo
elektronickymi ochrannymi systémy nebo

o L L o jejich kombinaci, se stanovenym rezimem

* zajisteni bezpecCnosti sbirkovych predmetu vstupu cizich osob, pfipadné v prostorach
pri manipulacich se sbirkovymi predmety pod stalou ostrahou

« pravidelné oSetfovani sbirkovych predmétu
jako ochrana pred plsobenim Skodlivych
organismu (napf. plisné, hmyz)



IG VYBRANE METODICKE POKYNY
MINISTERSTVA KULTURY

METODICKY POKYN MK CR ¢.j. 53/2001 ze dne 4. 1. 2001

K ZAJISTOVANI Vysvétluje vymezeni nékterych pojmu a

S INAAAY IS (W W sbirkove evidence

OCHRANY SBIREK Vyklada zpGsob zapisu sbirky do centralni
MUZEJNI POVAHY V evidence a provadéni zmén

MUZEICH A Definui < rasi . dani
- je obecne rezim nakladani se
GALERIICH sbirkami a ochranu sbirek

ﬁlélszg YJ%%Y?(I-IIR,EI; A Definuje pujcovani na vystavy a doCasny
( vyvoz sbirek do zahranicCi

OBCEMI)

N




N

METODICKY POKYN
K PROVADENI
NEKTERYCH
CINNOSTI
SOUVISEJICICH S

TVORBOU SBIREK,
PECI O SBIRKY A
VYVOZEM
SBIRKOVYCH
PREDMETU DO
ZAHRANICI

1> VYBRANE METODICKE POKYNY MK

MK CR &.j. 14.639/2002 ze dne 14.
10. 2002

Definuje sbirkotvornou Cinnost muzea a
obsah koncepce sbirkotvorne Cinnosti

Povinnosti vybranych uéastniku —
zameéstnancu na sbirkotvorné ¢innosti muzea
tvorbe sbirky

Definuje restaurovani, konzervovani a
preparaci

Obsahuje prislusné formulare k nabyvani do
a vyrazovani ze sbirky, doCasnému vyvozu
do zahranici, protokol poradniho sboru pro
sbirkotvornou Cinnost



|\IG VYBRANE METODICKE POKYNY MK

[

METODICKY POKYN K
ZAJISTENI
PRUKAZNOSTI
EVIDENCE
SBIRKOVYCH
PREDMETU A

STANOVENI REZIMU
ZACHAZENIi SE
SBIRKOU V MUZEICH A
GALERIICHVE
VLASTNICTVI STATU A
uUscC - 1.

MK CR &.j. 4688/2007 ze dne 28. 3.
2007

Definuje prukaznost sbirkové evidence
Autenticitu evidenénich zaznamu

Uginnost vyhledavani sbirkovych piredmétd
v zavislosti na vedeni evidence

Prukaznost evidence ve vztahu k
bezpecnosti sbirek

Vyznam sbirkové evidence pro vyuzivani
sbirky



|\IG VYBRANE METODICKE POKYNY MK

[

METODICKY POKYN K
ZAJISTENI
PRUKAZNOSTI
EVIDENCE
SBIRKOVYCH
PREDMETU A

STANOVENI REZIMU
ZACHAZENI SE
SBIRKOU V MUZEICH A
GALERIICHVE
VLASTNICTVI STATU A
usc - I1.

MK CR &.j. 4688/2007 ze dne 28. 3.
2007
Rezim zachazeni se sbirkou

Metodika podrobne popisuje ucel a obsah
rezimu zachazeni se sbirkou

e Obligatorni Cast rezimu v doporucené
osnove

e Fakultativni cast rezimu, ktera vychazi ze
specifickych podminek kazdého muzea



|\I > VYBRANE METODICKE POKYNY MK

METODICKY POKYN K
OCHRANE SBIREK
MUZEJNI POVAHY A

SBIRKOVYCH_
PREDMETU PRED
KRADEZEMI,
VLOUPANIMI A
POZAREM

MK CR &.j. 10012/2010 OMG ze dne
24. 6. 2010

Vymezuje analyzu bezpecnostni situace v
muzeich a plany ochrany proti kradezim a
pozaru

Stanovuje interni rezimy a predpisy, ktere

musi byt zpracovany

Definuje zakladni parametry strazni a

dozorcCi sluzby, mechanickych a
elektronickych zabran

Protipozarni preventivni systemy

Kontrolni Cinnost a dodrzovani prislusnych
predpisu

10



|\IG VYBRANE METODICKE POKYNY MK

[

METODICKY POKYN K
EVIDENCI A
INVENTARIZACI
SBIRKOVYCH
PREDMETU A K
DOPLNENI

OBRAZOVYCH UDAJU
PRO CHARAKTERISTIKY
V CES A KE ZMENE
ZAKONA ¢&. 122/2000 Sb.
ZAKONEM ¢é. 303/2013
Sh.

MK CR &.j. 16688/2014 OMG ze
dne 28. 3. 2014

Definuje sbirkovou evidenci a autentizaci
evidencnich knih a dalsi odborné evidence

Definuje novelizovany prubéh
iInventarizacni periody a zahajeni periody
dalsi

Porizovani obrazove dokumentace pro
CES a jeji vkladani do systému
prostrednictvim elektronickych komunikaci

Charakterizuje sbirku jako verejny statek
podle § 490 zakona ¢&. 89/2012 Sb. (NOZ)
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MINISTERSTVO STRUKTURA

Kulturni dédictvi

Profesionalni uméni

Literatura a knihovny

Média a audiovize

Autorské pravo

Zahraniéni vztahy

Evropské zaleZitosti

Vyzkum a vyvoj

Cirkve a naboZenské spolecnosti

Regionalni a nérodnostni kultura

METODICKE POKYNY PRO MUZEA NA
WEBU MINISTERSTVA KULTURY

DOTACE KKP NOVINKY A MEDIA

Metodické pokyny a formulare

Metodicky pokyn Ministerstva kultury k evidenci a inventarizaci shirkovych pfedméti a k doplnéni obrazovych tidajt pro charakteristiku
sbirky v CES

Metodicky pokyn Ministerstva kultury k zaptjcovani sbirkovych predmétti a jejich souborti ze sbirek muzejni povahy k docasnému
vystavovani

Metodicky pokyn k zajistovéni spravy, evidence a ochrany shirek muzejni povahy v muzeich a galeriich ziizovanych CR nebo tizemnimi
samospravnymi celky

Metodicky pokyn k zajisténi priikaznosti evidence sbirkovych piedmétt a stanoveni rezimu zachazeni se shirkou v muzeich a galeriich
Metodicky pokyn k provadéni nékterych cinnosti souvisejicich s tvorbou shirek, péci o shirky a vyvozem sbirkovych predmétii do
zahranici, ¢.j. 14639-2

Metodicky pokyn k provadéni zak. ¢. 122-2000 Sb., ve znéni zak. €. 483-2004 Sb., a k dopadu zdk. €. 1-2005 Sb., kterym se méni zak. ¢.
243-2000 Sb.

Metodicky pokyn Ministerstva kultury k vyvoziim kulturnich statk ve vlastnictvi Ceské republiky do zahranici v rezimu zakona ¢. 122-
2000 Sh.

Metodického pokynu k provedeni vyhlasky MF ¢, 270-2010 Sh., o inventarizaci majetku a zévazki

Metodického pokynu k tvorbé plant prevence a ochrany v muzeich a galeriich

Zakon o tcetnictvi a shirky muzejni povahy

Zakon o Gcetnictvi a sbirkv muzeini povahv I

WEB MK CR
https://www.mKcr.cz

CESTA K VYHLEDANI

Uvodni stranka > Struktura - Kulturni dédictvi >
Sbirky a muzea > Metodické pokyny a formulare

www.mkcr.cz/metodicke-pokyny-a-formulare-622.html
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NG
F’ PRUKAZNA SBIRKOVA EVIDENCE

* slouzi k jednoznacné identifikaci sbirkovych predmétu a obsahuje o nich klicové
iInformace

 je standardizovana — zakladni struktura zaznamu vychazi ze zakona a vyhlasky

« Cita-li sbirka 3001 a vice sbirkovych predmétu musi byt sbirkova evidence
dvoustupriova (chronologicka = pfiristkova kniha a systematicka = inventarni knihy),
vazaneé knihy musi mit Cislované strany a na uvod autentizaci urednim razitkem
instituce a podpisem povérené osoby nebo evidencnim Cislem sbirky v CES

« evidenéni zaznamy musi byt uchovavany v ,,papirové“ podobé a zpusobem
zajist'ujicim moznost dlouhodobé archivace

 ulozena povinnost uchovavat chronologickou a systematickou evidenci oddélené

 autenticita evidencniho zaznamu musi byt nezpochybnitelna — neni pripustné
provadéni neidentifikovatelnych oprav a zmén zaznamu



NG
F’ PRUKAZNA SBIRKOVA EVIDENCE

* eliminuje do jisté miry moznosti nepripustné manipulace se sbirkou, jednotlivymi
sbirkovymi predmety i se samotnou evidenci

 usnadnuje provadéni inventarizaci, provadéni vnitfni kontroly i kontrol dodrzovani
zakona

« umoznuje ucinnéjsi napravu nasledku pfripadnych skod a ztrat a vyvozovani
osobni odpovédnosti zaméstnancu, zvySuje dukazni schopnost muzea ¢&i galerie
pfi vySetfovani pfipadnych trestnych ¢inu a pfi vedeni pfipadnych soudnich sporu,
tykajicich se sbirky

* snizuje moznost zamény jednotlivych pfredmétu na minimum

« zaznamy vzniklé pred rokem 1959 je treba sladit s predpisem a doplnovat pouze o
prokazatelne a zname udaje, které jsou relevantni pro identifikaci sbirkového
pfredmétu (napf. o popis predmétu)



NG
F’ PRUKAZNA SBIRKOVA EVIDENCE

 Sbirkova evidence neni zpracovavana pouze jako pomucka pro praci zkusenych a
dlouholetych kuratoru a spravcu sbirek, ale musi byt zpracovavana jako obecné
pouzitelna a prukazna dokumentace ke sbirce a jednotlivym sbirkovym
predmeétum, v niz se co nejrychleji dokazi zorientovat i novi zaméstnanci.

 Jednotlivé sbirkové predmety lze snadno vyhledat na zakladée evidencCniho
zaznamu, ale udaj o ulozeni neni povinnou soucasti evidencniho zaznamu v

knihach, protoze je v Case promenny.

« Spravce sbirky = muzeum stanovi v rezimu zachazeni se sbirkou vedeni lokacni
evidence — seznamu (pripustny je i databazovy systém, ale musi byt vzdy
zalohovan).

* Vedeni fadné lokacni evidence je zpravidla odpovédnost spravcu depozitaru, v
nékterych institucich, kde je vice depozitaru s ruznymi spravci v kombinaci s
dokumentatory sbirek.



1>
E’ A VYHLEDAVANI SBIRKOVYCH PREDMETU

VEDENI LOKACNI EVIDENCE A USPESNOST VYHLEDAVANI ZAVISIi NA:

 presnosti a podrobnosti zapisu o ulozeni kazdého sbirkového predmetu, musi
umoznit vyhledani nejen obeznamenym depozitarnikem Ci kuratorem sbirky,
ale 1 kterymkoli zastupujicim zamestnancem muzea

* mire a prehlednosti usporadani depozitare a systemu znaceni mistnosti, siti,
skfini, regalu, krabic, pofadacu apod.

* na kvalité a peclivosti oznaceni a ulozeni sbirkovych predmétu

* na peclivé aktualizaci lokacnich seznamuU nebo udaju o ulozZeni pfi jejich
jakekoliv zmeéene

* na peclivém zaznamu o kazdem pohybu sbirkového predmeétu uvnitr i vnée
muzea

* na peclivém vraceni vypujéek na puvodni misto do depozitafu podle lokace



NG

F’ REZIM ZACHAZENI SE SBIRKOU

« Je internim provadécim predpisem pro naplnovani
zakona a vyhlasky, ktery konkretizuje tyto predpisy pro
dané muzeum

« Je zavazny pro vSsechny zameéstnance, nikoliv jen pro ty, |
kteri se spravou sbirky a peci o ni bezprostredne |
zabyvaji, a vSichni zameéstnanci s nim musi byt
seznameni

* Muze mit podobu jedné vnitfni normy, ktera upravuje
vse potrebné nebo nektere casti mohou byt samostatne
a rezim na né pouze odkazuje (napf. depozitarni rad,
badatelsky rad)
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1
F’ A DEPOZITARNI RAD

- Je interni normou, ktera reflektuje nejen rezim zachazeni [ &
se sbirkou, ale i bezpecCnost a ochranu sbirek podle
dalSich predpisu R

* Mél by obsahovat: \

» kdo a jak je opravnén manipulovat se sbirkovymi predméty
konkretni ,podsbirky*”

podminky vstupu do depozitara (kdo ma do depozitara pristup,
jak jsou vstup a odchod z depozitaru evidovany, kde jsou
ulozeny nahradni kliCe, postup pfi vydavani vstupnich karet,
komisionalni vstupy atp.)

» rezim vedeni lokacCni evidence

* postup pfi manipulaci se sbirkovymi predmety — rezim vydejek
a prijem

« rezim pravidelného sledovani klimatu a preventivni konzervace

* feseni krizovych situaci v pripadé mimorfadnych udalosti

« rezim pfistupu badateld, je-li sou€asti depozitare badatelna

Seminar MC MVU - 23. zafi 2021 18



1
F’ A BADATELSKY RAD

 Je interni normou, ktera upravuje zakonny pfristup
verejnosti ke sbirkam a informacim o nich

* Musi reflektovat vSechna pravidla bezpecCnosti a
ochrany sbirkovych pfredmétu i evidencnich
zaznamu

* Mel by take obsahovat:
» rezim badatelny a osoby odpovédné za jeji provoz
* rezim reSeni a zpusob nahrady Skod zpusobenych badatel

» zpusob nakladani s fotodokumentaci podle autorského
zakona, pokud jsou ve sbirkach pfedméty spadajici pod
tento zakon

 rezim evidence a nakladani s osobnimi udaji badatelu
podle platnych predpist GDPR
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|\| G EVROPSKY PROJEKT SOCIALNI DIALOG V
F’ KULTURE - v letech 2014-2015

Cislo projektu OP LZZ - CZ.1.04/1.1.01/B9.00015

« Hlavni partneri projektu (nositelé grantu EU)
« Konfederace zaméstnavatelskych a podnikatelskych svazu
- Ceskomoravska konfederace odborovych svaz

Nékolik riznych linii projektu — pro galerie dulezita kli€ova aktivita KA 02
2 cile aktivity: participovala na nich také NGP

« Aktualni personalni situace v galeriich v roce 2014 — strukturované rozhovory s
personalisty a vedoucimi pracovniky (dotaznik)

* VV\ymezeni vzorové naplné pro 5 hlavnich odbornych pozic v muzeich uméni



N G PROJEKT SOCIALNI DIALOG V KULTURE

[

Klicova aktivita KA 02 - Vysledky dotaznikového setreni
* Nejvetsi identifikované problemy v personalni oblasti galerii:

« Kumulace ruznych funkci na jedné pracovni pozici (nejhorsi situace u edukatortl a
spravcu depozitaru)

Personalni podhodnoceni u vétsiny sledovanych pozic

Definice pracovnich pozic v Katalogu praci
v nekterych Castech jiz neodpovidaji souCasnym potrebam rozvoje muzejnictvi

« pro 2 dulezité typové profese chybi uplné (vysledkem novelizace katalogu v roce 2017 a
zarazeni profesi edukator v kulture a registrator specialista)

Znacneé rozdily v zafazovani a odménovani za stejny typ prace u profesi

Nedostatené moznosti profesniho vzdélavani a rustu



N G PROJEKT SOCIALNI DIALOG V KULTURE

[

Klicova aktivita KA 02 — VZOROVE PRACOVNI NAPLNE

 Obsahoveé sestaveny a porovnany s temito zdroji:
 Platny katalog praci
. Z&konné pFedpisy pro muzejni sbirky v CR a metodiky MK
* Obecné kompetence podle Narodni soustavy kvalifikaci

- ZahranicCni praxe — modelové popisy prace podle materialu ziskanych v ramci tfi
zahrani€nich cest (Velka Britanie, Nizozemi, Némecko)

« Struktura jednotlivych pracovnich napini
« Obecna charakteristika typoveé odborné profese
 Typické pracovni aktivity
« Kvalifikace a dalSi kompetence

Studie ke stazeni: www.skipcr.cz/aktuality/archiv-aktualit/studie-ke-standardum-pracovnich-naplini-a-
obsazovani-vedoucich-pozic-v-prispevkovych-organizacich/



http://www.skipcr.cz/aktuality/archiv-aktualit/studie-ke-standardum-pracovnich-naplni-a-obsazovani-vedoucich-pozic-v-prispevkovych-organizacich/

NG
F’ ZAVERECNE SHRNUTI

SPRAVCE DEPOZITARE A JEHO ODPOVEDNOST

Je dulezitym zaméstnancem muzea, ktery se vyznamné podili na dlouhodobé
udrzitelné spravé sbirkovych predmétu, které jsou svéfeny do jeho péce:

« Odpovida za prukazné vedeni lokacni evidence a jeji peclivou aktualizaci a vedeni
zaznamu o kazdém pohybu sbirkového predmétu uvnitf i vné muzea

« Odpovida za fadné ulozZeni sbirkovych pfedmétu jak ve vztahu k lokaci (peclivé vraceni
vypuj¢ek na puvodni misto v depozitafi), tak ve vztahu k preventivni konzervaci sbirek
(vhodné ulozZeni a manipulace s pfredméty, sledovani klimatu a jinych rizikovych faktoru,
poradek v depozitafi)

« Odpovida za dodrZzovani bezpecnostnich rezimovych opatfeni — evidence vstupu a
odchodu ostatnich zaméstnancl z depozitare, bezpecénosti pravidla (rezim kli¢d,
kddovani depozitare v ramci elektronickych bezpecnostnich systému)
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