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élfmek j B
OBECNA USTANOVENI

1. Uelem této smérnice je sezndmeni se znénim knihovniho Fidu knihovny Narodni
galerie v Praze

2. Garantem této smérmice je knihovna Narodni galerie v Praze

Clanek II.
VECNE VYMEZENT{

Knihovni F4d knihovny Nirodni galerie v Praze

V souladu se Statutem Nérodni galerie v Praze vydanym Ministerstvem kultury Ceské
republiky a podle § 4, odst. 7 zikona ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovni zédkon — dale jen
KZ), vydavam tento Knihovni fad knihovny Nérodni galerie v Praze (dale jen KR).

CL 1 Posl4ni a &innost knihovny Nirodni galerie v Praze (dale jen knihovna NG)

Knihovna NG je ve smyslu § 13 KZ specializovanou knihovnou se specializovanym
knihovnim fondem.

Poslanim knihovny NG je ziskavat, evidovat, odborng zpracovavat, ochrafiovat, uchovavat
a zpfistupfiovat dokumenty tykajici se vytvamého uméni a piibuznych oborti a poskytovat
knihovnické a informaéni sluzby jednak pro odbornou a védeckou &innost NG, jednak pro
odbornou vefejnost. Knihovna NG svou &innosti pfispiva k uchovani narodniho kulturniho
dédictvi, k rozvoji védy, kultury a vzdélani.

Knihovna NG spravuje knihovni fond, ktery je tvofen odbornymi publikacemi o vytvarném
umeni, vystavnimi a sbirkovymi katalogy Ceskych i zahraniénich vytvarniki a sbirek,
auk¢nimi katalogy a odbornymi periodiky. Souéasti knihovniho fondu knihovny NG je
historicky kniZni fond, ktery je tvoren starymi tisky (dokumenty vydanymi v letech 1501-
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1800) a novodobymi vzacnymi tisky (dokumenty vydanymi do roku 1950 — vystavni a
sbirkové katalogy Spole¢nosti vlasteneckych pratel uméni, grafické soubory apod.).

Knihovna NG je umisténa ve Sternberském paldci na Hradéanském namésti 15 , Praha 1.

Knihovna NG spravuje piiruéni knihovny jednotlivych Sbirek NG a odbornych oddéleni
NG. Zasady pro ukladani a ochranu knizniho fondu v piiruénich knihovnach viz PHl. &. 2
tohoto KR.

. Za ¢innost knihovny NG odpovidé vedouci knihovny.

C1. 2 Cten4ri knihovny NG, jejich préiva a povinnosti

Ctenafem knihovny NG se stivd fyzickd osoba registraci v knihovng. Knihovna
zaregistruje Zadatele na zéklade predloZeni vyplnéného formulafe stanoveného knihovnou
(pfihlaska). Ctendfem se miZe stat osoba stardi 15 let, osoby mladsi 18 let mohou byt
zaregistrovany pouze s ruéenim zakonného zastupce.

Ve smyslu nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679, obecné natizeni o
ochran€ osobnich udaji (dale jen jako ,,GDPR®) je knihovna NG spravcem osobnich
udaji. Osobnimi tdaji jsou dle ¢l. 4 odst. 1 GDPR veskeré informace o identifikované
nebo identifikovatelné fyzické osobé. V podminkich knihovny se tedy jedna o jméno
Ctenare, jeho bydlisté a kontakt na ngj, dale pak daje o vyptjckach & jinych transakcich.
Knihovna NG zpracovava tyto udaje na zakladé opravnéného zajmu z diivodu ochrany
jejiho fondu, a déle z davodu plnéni povinnosti knihovny NG uloZenych ji mj. zdkonem ¢.
257/2001 Sb., knihovni zakon, ve znéni pozdgjsich predpisti. Osobni tdaje jsou knihovnou
NG zpracovavany pouze po dobu trvani registrace &tenafe v knihovné, neni-li &tenafem
dan vyslovny pokyn a souhlas ke zpracovavani del§imu. Poudeni o ochrané osobnich udajt
je nedilnou soudasti tohoto knihovniho fadu.

Knihovna NG naklada s osobnimi udaji ¢tenaiti pouze podle pifslugnych pfredpist a je si
veédoma své povinnosti ochratiovat je pred jakymkoliv zneuZitim.

Ctenafi jsou povinni fidit se timto KR a zachovévat pokyny pracovniki knihovny NG.
Musi se podrobit stanovenym kontrolnim opatfenim, ktera jsou potiebna pro udrzeni
pofadku a ochrany majetku knihovny NG. Jsou povinni zachovat ve viech prostorach
knihovny NG klid a poradek.

Jestlize Ctendf nedodrZuje tato opatfeni, miize byt doasné nebo trvale zbaven prava
pouZivat sluzby knihovny NG. Tim neni zbaven povinnosti nahradit kodu ani
odpovédnosti podle platnych predpist.
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Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny NG je mozné podéavat pisemné nebo tstné
ur¢enému pracovnikovi knihovny NG.

CL. 3 Vefejné knihovnické a informaéni sluzby

Knihovna NG poskytuje &tenditim vefejné knihovnické a informadni sluzby (déle jen
sluzby) tak, jak jsou vymezeny v pfislusnych ustanovenich KZ, zejména podle §4al4
Jsou to zejména:

vypljéni sluzby:

- knihovna NG piijéuje ze svych fondit knihy a dalsi dokumenty k prezenénimu studiu
pouze do studovny. Mimo prostory knihovny NG si mohou piijéit dokumenty pouze
zaméstnanci NG

- pujcovéni k vystavnim a¢elim se mize uskuteénit pouze na zakladé fadné smlouvy o
vypljcce se véemi pravnimi podminkami

- meziknihovni vyptjéni sluzby (MVS) v ramci CR a mezindrodni meziknihovni vypijéni
sluzby. Knihovna NG zprostiedkuje na pozadani Ctenafe vypljceni dokumentu, ktery neni
v jejich fondech, meziknihovni vypijéni sluzbou zjiné knihovny podle § 14 KZ a
vyhlasky MK CR &. 88/2002. Knihovna NG poskytuje jinym knihovndm MVS ze svych
odbornych fondi. Nepijéuje vzécné knihy, knihy z historického kniZniho fondu a
periodika. Knihovna NG mize podle povahy dila nahradit jeho ptjceni kopii

reprografické sluzby:

- reprografické sluzby se poskytuji z fondd knihovny anebo z fondii vypaijéenych v ramci
meziknihovnich sluZeb. Ctenaf, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet

vsouladu s ustanovenimi zdkona & 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech
souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zékoni — autorsky zdkon

- mezi reprografické sluzby poskytované knihovnou NG patii:
a) kopie (xerokopie) z tisténych materialé
b) tiskové vystupy z odbornych elektronickych databazi predplacenych knihovnou NG

- poZadavky na tiskové vystupy z elektronickych databazi schvaluje pracovnik knihovny
NG

- pracovnik knihovny NG miize odmitnout zhotovit kopie, pokud je zhotoveni kopie
Vv rozporu s pravnimi piedpisy, pokud pozadavek piesahuje kapacitni a technické moZnosti
knihovny NG, pokud by dokumentu hrozilo poskozeni. Ceny kopii jsou uvedeny v Ceniku
sluzeb — viz Pril. &. 1
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- knihovna NG miize pro svého &tendfe objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach
nebo v zahranici. Objednavka kopie v tomto piipadé podléha ustanoveni ¢l. 3, odstavece la
KR. Ctenar, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen sni zachizet v souladu
s ustanovenimi knihovny, jeZ kopii zhotovila

- z historického kniZniho fondu sestdvajiciho ze starych tisk@ a novodobych vzacnych tiski
Ize pofizovat kopie pouze se svolenim pracovnika knihovny NG

¢) informaéni a bibliografické sluzby

- knihovna NG poskytuje ustni i pisemné informace faktografického, bibliografického,
referen¢niho a knihovnického charakteru. Knihovna NG vypracovava na pozadani reserse.
Cenik sluzeb je uveden v P#il. &, 1

d) vydavani seznami vétsich celkd knihovniho fondu knihovny NG

2. Zakladni sluzby knihovna NG poskytuje podle § 4, odst. 2 KZ bezplatné. Placené sluzby
knihovna NG poskytuje podle § 4, odst. 2 pism. a) az ¢) KZ, resp. odst. 3 a 4 tamtéz.

3. Veskeré finanéni ¢astky jsou knihovnou NG tétovany podle zésad KR a ve vy§i stanovené
Cenikem, ktery je pfilohou tohoto KR.

Cl. 4 Zpiisoby pijéovani

1. Ctenafim se pujcuji dokumenty zknihovniho fondu knihovny NG po vyhledani a
objednani pozadovaného dokumentu &¢tendiem na vypujénim tiskopisu. Knihovnam nebo
institucim se pLIJCll_]l dokumenty z knihovniho fondu v rAmci meziknihovnich sluzeb podle
vyhlasky MK CR ¢ 88/2002 k provedeni knihovniho zékona (dale jen vyhlaska).
Dokumenty z historického knizniho fondu, které jsou pfistupné v digitalizované podobég, se
zpiistupnuji v této podobé.

CL 5 Rozhodnuti o pijéovani

1. Vypujeky se uskute¢iiuji v souladu s poslanim knihovny NG. O ptjceni dokumentu a jeho
zpisobu rozhoduje knihovna NG v souladu se zakonem &. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakoni —

autorsky zakon.
2. Mimo prostory knihovny NG se zdsadné neptjéuji dila:

a) jestlize by jim hrozilo nebezpeéi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni, unikatni a vzacné
fondy, dila zafazena do historického knizniho fondu
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jestlize jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny NG

jestlize byla vyptij¢ena ze zahraniénich knihoven nebo z Eeskych knihoven, jez stanovily
pljceni ve studovné jako podminku

periodika

dila zafazena do pifruéniho fondu ve studovné (i dila uréena k prezenénimu studiu uloZena
ve skladisti knihovny NG)

Knihovna NG miize rozhodnout o pujéeni kopie misto pivodniho dokumentu, pokud
fyzicky stav dokumentu jeho vyptjc¢eni nedovoluje.

Cl 6 Potet pijéenych svazki

Ctenaf mize mit soucasné pujéeno nejvyse 30 svazki.

CL 7 Postupy pfi pujéovani

Pied prevzetim vypljcky si mé ¢tenaf dilo prohlédnout, ihned ohlasit viechny zévady a
ovefit si zapis zavad ve vypijénim tiskopise. Pievzeti dila je &tenaf povinen potvrdit svym
podpisem na vypljénim potvrzeni.

Zédanou literaturu si miize &tenaf objednat na tiskopise k tomu uré¢eném.

Literaturu ze skladisté knihovny NG donesou ¢&tendii pracovnici knihovny NG. Skladistni
prostory nejsou ¢tenaiim piistupné.

Dilo, které je pjceno jinému &tenafi, knihovna NG podle moZnosti a na Zadost &tenaie
rezervuje. Zada-li stejné dilo najednou vice &tenafd, stanovi se potadi podle ¢asu podani
objednavky.

CL 8 Vypijéni lhity
Vypj¢ni lhiita pro plj¢ovani mimo prostory knihovny NG je tii mésice.
Vyptjéni Thata mize byt prodlouZena.

a) u vypijcek do studovny se vypijéni lhiita (rezervace) mize zpravidla prodluZovat, a to i
opakované. Rezervaci viak prodlouzit nelze, pokud dilo 74d4 jiny &tenat a od objednavky
uplynulo alespon 30 dni
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b) u vypiijéek mimo prostory knihovny NG se vypujéni lhiita prodluzuje tiikrat o jeden
mésic, pozada-li o to c¢tenai pred jejim uplynutim a nezada-li dilo jiny C&tenaf.
V odiivodnénych piipadech je mozné povolit novou vypijcku téhoz dila, ale jen po jeho
predlozeni

3. Knihovna NG je opravnéna bez udani divodu stanovit krat$i vypGjéni lhiitu, pfipadné
Zadat bezodkladné vraceni dila pfed uplynutim vyptjéni lhiity. Vyjime&ng stanovenou
krat§i vyptj¢ni lhiitu nelze prodlouzit.

CL 9 Vraceni vypijéeného dila

Ctendf je povinen vratit vypiijéené dilo v takovém stavu, v jakém si je vypujcil. Jinak nese
odpovédnost za vsechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné NG naklady na
opravu dila, popf. uhradit $kodu jako pfi ztraté¢ dila. Je zakézano zasahovat do textu
vyptjéencho dila graficky podtrhdvanim, zvyraziiovanim, psanim poznidmek nebo jinym
zpusobem.

Cl. 10 Odpovédnost &tendie za vypujéené dilo

Ctenat nesmi vypijené dilo piijéovat dalsim osobém. Odpovida za né po celou dobu, kdy
ma dilo vypujéeno.

Cl. 11 Obecna ustanoveni o pujéovani

Pro piijovani knihovnich fondi plati ustanoveni ob&anského zékoniku o pljcovani véci,
pokud v tomto bod& KR neni stanoveno jinak.

Cl. 12 Prava a povinnosti ¢tenaii ve studovné

Ctenat ma pravo vypijéit si do studovny dokumenty z knihovnich fondi knihovny NG.

CtendF ma pravo uzivat ve studovné voln& pristupna dila a vyloZené noviny a casopisy.
Ctenaif ma pravo vyptjéit si do studovny dokumenty vypiijéené prostiednictvim
meziknihovni vyplijéni sluzby z jinych knihoven. Ctenaf mize ve studovné studovat dila,
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ktera si vypujcil v jinych knihovnéach, nebo vlastni materidly v tisténé nebo elektronické
podobé.

Ctenaf je povinen zachazet se studovanym materidlem s nejvétsi opatrnosti.

Ctenafi jsou povinni pfed vstupem do studovny odlozit svrchni odév, aktovky, tadky,
batohy, destniky apod. do skiin€k u vchodu do knihovny NG, které jsou k tomuto Gcelu
uréeny, nebo do Satny u vratnice ve Sternberském palaci.

Ctenaii jsou povinni chovat se ve studovné tise a ohleduplné k ostatnim Ctenaitim.

Ctenafi mohou ke zpracovani a reprodukei textfi pro vlastni potfebu uZivat jen takovych
prostiedki, které nenarusuji klid ve studovng. Pienosné pocitace a fotoaparaty lze pouZivat
pouze se svolenim pracovnika knihovny NG. Neni dovoleno pouzivat fotoaparati
s bleskem.

Do prostoru studovny se nesmé&ji vnaset tekutiny a potraviny, ve vSech prostorach je
zakazano koufit a pouzivat mobilni telefony. Do studovny nemaji pfistup psi ani jina
zvirata.

Cl. 13 Prava a povinnosti étendii pro pijéovani mimo prostory knihovny
Ctenat odpovida za vyptjéené dilo do té doby, dokud mé knihovna NG o vypujéce zdznam

a vypujéni potvrzeni. Pfi vraceni dila ¢tenaf obdrZzi potvrzeni o vraceni.

JestliZe Stenaf ani po upomenuti dilo piij¢ené mimo prostory knihovny NG nevrati, bude se
vraceni vymahat soudni cestou.

Do vyporadani pohleddvek ma knihovna NG pravo pozastavit ¢tenaii poskytovani viech
sluzeb.

Zaméstnanec NG je pred ukon&enim pracovniho poméru v NG povinen vratit viechny
vypiij¢ené dokumenty, splnéni této povinnosti potvrdi knihovna NG na vystupnim listu
zaméstnance.

ClL. 14 Ztraty a nahrady

Ctenaf je povinen bezodkladn& hlasit ztratu nebo poskozeni dila a ve lhité stanovené
knihovnou NG nahradit $kodu podle ustanoveni ob&anského zakoniku o zplisobu nahrady
Skody za nevracené dilo nebo za poskozeni dila.

O zphsobu néhrady rozhoduje knihovna NG. Muze pozadovat ndhradu $kody uvedenim do
pivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoZz dila ve stejném vydani a vazbe& nebo
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vazané kopie ztraceného dila. Jestlize uvedeni do plivodniho stavu neni mozné nebo
ucelné, mize knihovna NG poZadovat jako ndhradu totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo
nebo finanéni nahradu. Finanéni nadhradu stanovuje knithovna NG.

Do vyfeSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni viech pohledavek ma knihovna NG pravo
pozastavit ¢tenafi poskytovani vSech sluzeb.

Cl. 15 Pravidla pro vyuZivani vypo&etni techniky

Ctendf nesmi pouzivat vypocetni techniku knihovny NG k jinym t&elim nez k vyuziti
sluzeb poskytovanych knihovnou, tj. k vyuziti elektronickych informaénich zdroji
knihovny NG a k zpfistupnéni volné dostupnych védeckych dat zinternetu v souladu
s ustanovenim KZ § 4, odst. d). Podminky piistupu k internetu uréuje pracovnik knihovny
NG.

Ctenaf nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace poéitade, které by
mohly mit vliv na provoz poéitace. Déle je plné¢ odpovédny za Skody vzniklé jeho
neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky véetné Skod zpisobenych jim
zanesenymi pocitatovymi viry.

Veskeré ziskané informace a data slouZi vyhradné k osobni potifebé ctendfe, jeho
védeckym a studijnim G¢elim a neni dovoleno je déle rozsifovat, rozmnozovat nebo jinak
vyuzivat ke komerénim ucelim.

Cl. 16 Zavéretna ustanoveni
Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny NG nebo jim povéfeny zaméstnanec NG.

. Prilohy KR: nedilnou sougasti KR je 1) cenik placenych sluzeb; 2) zasady pro ukladani a
ochranu knizniho fondu v pfiruénich knihovnach; 3) Pouceni o ochrané osobnich tdaju

Tento Knihovni #ad rudi smérnici generalniho feditele Narodni galerie v Praze ¢. 4/2015,
¢.j. NG/1870/2015 ze dne 7. srpna 2015.

Tento Knihovni ¥ad nabyva platnosti a ué¢innosti dnem 22. fijna 2018
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